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O encontro ocorrera por meio de plataforma virtual, onde foram feitas as inscri¢cGes
(https://gept.grupo.pro.br/). E fundamental que o inscrito faca seu cadastro na plataforma
para poder acessar as atividades.

Serdo enviados para os debatedores, coordenadores de mesa e inscritos os links das salas
onde as sessdes ocorrerdo. A programacao das sessdes, com dias e os apresentadores, esta na
plataforma do encontro.

A plataforma utilizada é uma instalagdo (exclusiva para o encontro) da plataforma aberta e
livre Jitsi. E recomendavel que a pessoa participe da sessdo por meio de um computador
pessoal de mesa ou portatil (laptop). Também é possivel participar do smartphone, mas neste
caso é necessario baixar o Jitsi da loja de aplicativos correspondente.

Para debatedores, coordenadores e apresentadores de trabalho, é importante ter uma boa
conexao e assegurar que a pessoa tem um microfone e uma camera em seu computador ou
dispositivos externos.

Ao entrar no link da sessdo, certifique-se que em seu navegador vocé permitiu o uso do
microfone e da camera. Em geral, ao entrar na sala o navegador mostra uma notificagdo
solicitando essa autorizagdo. Entre 10 minutos antes para testar essas funcionalidades.

B Exemplosaladeconferenc x  +

= C' (& salas.grupo.pro.br,
salas.grupo.pro.br quer
4 Usar microfone
B Usar cdmera
Bloquear Permitir

sa usar seu microfone e camera.

Selecione Permitir quando seu navegador perguntar pelas
permissdes.

Caso haja algum problema, comunique-se com o coordenador da mesa ou com a coordenagdo
—com Jonas Valente (61) 98112-9868 ou Rodrigo Borges, (61) 98213-9405. Uma alternativa é
sair e entrar novamente na sala.

Ao entrar na sala, a plataforma permite que os usudrios controlem seus microfones e cameras.
Os botdes estdo na parte inferior da tela. E importante que, enquanto o participante nao falar,
fiqgue com o microfone fechado, para evitar ruidos.
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Desligar/Ligar
P Video

Ligar/Desligar

MEreFona Compartilhar tela

Acessar Bate-papo

Para debatedores e apresentadores, a plataforma também oferece a alternativa de
compartilhamento de tela para quem desejar exibir slides ou imagens. Neste caso, é
importante que a pessoa coloque a apresentacao em modo de exibi¢cdo e, ao compartilhar
tela, selecione, do programa que estd utilizando (power point, por exemplo), a janela com a
apresentacado em tela cheia.

Exemplosaladeconferr ® x ar

& salas.grupo.pro.br,

Escolha o que compartilhar

O app salas.grupo.pro.br quer compartilhar o conteu sua tela.

Tela cheia Janela Guia do Chrome

Tela 1 Tela 2
IApds clicar em compartilhar tela, aparece uma janela
pop-up para escolher o que compartilhar. O mais simples é
escolher compartilhar a tela inteira.
Caso queira compartilhar apenas a janela de apresentacdo de
slides de powerpoint, por exemplo, Faga da seguinte Forma:
- No powerpoint, com o arquivo aberto, pressione F5
- Mantenha pressionada a tecla Alt, e pressione duas vezes a
tecla Tab
- volte a janela da chamada, e escolha a janela com o conteldo da
apresentacao de tela cheia
- Retorne a essa janela da apresentacao, selecionando a janelacomo
mouse ou com Alt-Tab, para dar seguimemm_é_apr_esgntagéa em si

Cancelar l Compartilhar
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Os debatedores e ministrantes de minicursos também receberao o link. Os debates a noite
serdo disponibilizados aos inscritos e também transmitidos por meio das redes sociais do
GEPT. E recomendavel que entrem na sala pelo menos 15 minutos antes para testar o
microfone e a camera.

Os coordenadores de mesa terdo a tarefa de organizar as sessdes, introduzi-las e encaminhar
as apresentacdes e o debate sobre elas. E importante que entrem nas salas pelo menos 20
minutos antes para auxiliar os participantes nos testes de som e cdmera. Nao ha formato pré-
existente, com os tempos e as dindmicas podendo ser combinados com os apresentadores e
participantes. Serd fornecida senha para seguranga e acesso como moderadores. Em anexo,
indicamos questdes mais técnicas para um bom andamento das sessdes quanto a moderacao.

Para os apresentadores de trabalho, é recomenddvel que entrem na sala pelo menos 15
minutos antes para testar o microfone e a cdmera, bem como o compartilhamento de tela.
Neste momento sera possivel também conversar com o coordenador de mesa sobre a
dinamica da sessdo.

A organizagdo o encontro fica a disposicdo para esclarecer quaisquer duvidas e espera que
todos e todas possam ter bons debates.

Contatos para duvidas e orientagdes

Rodrigo Borges — rodrigo@borges.net.br / 61982139405

Jonas Valente — jonasvalente@gmail.com / 61981129868
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Aspectos técnicos para coordenadores e moderadores das salas

Para cada sala, haverd o coordenador de mesa e/ou um moderador encarregado de assistir
guanto a moderacdo e quaisquer dificuldades técnicas. Ambos devem possuir os direitos de
moderador. Para tal, no caso de duas pessoas encarregadas, o primeiro moderador a ter
acesso a sala devera atribuir o rol de moderador para quem for designado e entrar
posteriormente (mesma dindmica dos recursos abaixo descritos).

Recomendam-se trés formas de moderacdo:

1) Na “miniatura” do palestrante do momento, selecionar, no canto superior direito, ao pairar

0 mouse sobre , para “Silenciar todos os demais” (ver figura).

2) Alternativamente, caso necessario mais de um microfone aberto e diante da percepgdo de
outro microfone indevidamente aberto/ emitindo ruido ou som inapropriado, na miniatura do
participante com som inconveniente, escolher “Mudo”, ou, em caso extremo, escolher
“Remover”.

Rodrigo Borges (me) - ] Participante ¥

©)

Silenciar todos os demais

Desativar a camera de todos os demais
Atribuir Moderador

Remover

Enviar mensagem privada

3) Eventualmente conferir o bate-papo, pode haver interacdo com duvidas e perguntas
transmitidas por escrito na sala.
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Gravagao e Transmissao

Com anuéncia dos apresentadores, deve-se gravar a sessdo de apresentacdo de trabalho; ha
intengdo de posterior publicagao.

No caso das conferéncias principais, havera simultaneamente gravagao e retransmissdo para
as redes do GEPT (Canal do YouTube, Facebook e, tentativamente, Instagram).

Para gravar, basta clicar no botdo a esquerda do vermelho (de 3 pontos), e clicar em iniciar
gravacao. Deve-se esperar um par de segundos, quando o sistema transmitird a todos os
participantes indicagdes sonora e visual confirmando o inicio da gravag¢do. Ao final da sessdo,
com o mesmo procedimento, deve-se selecionar “Parar a gravag¢ao”, confirmando e
aguardando confirmagdo visual e sonora do encerramento da gravagao.

Opcgoes de seguranga
Iniciar gravagao
Iniciar transmissao ao vivo

‘\

go Borges (me) > Silenciar todos ELEICRY

Desativar a cdmera de todos

Compartilhar um video do YouTube
Compartilhar audio
Selecionar fundo

Estatisticas do Apresentador

Configuragoes

Q @A &

Para transmitir ao vivo e gravar em simultaneo, o procedimento é parecido, com apenas uma
etapa simplificada adicional. Seleciona-se Iniciar transmissdo ao vivo. Nesse momento, é
solicitada uma “chave de transmissao”, conforme figura abaixo:
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Iniciar uma transmissao ao vivo X

Deve-se inserir aqui a chave que sera indicada por mensagem privada aos moderadores,
ignorando o aviso de que tal chave “pode estar equivocada”.

A seguir, serd recebida indicacdo visual e sonora do inicio da transmissdo. Ao fim da sessdo,
idealmente deve-se selecionar idealmente para finalizar / parar a transmiss3o.



